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Referencia normativa

Articulo 44 del Reglamento sobre Financiamiento de
Partidos Politicos (RFPP)

Los partidos politicos estaran obligados a presentar sus
Liquidaciones de Gastos en el orden y formato dispuesto en la
herramienta informatica suministrada por el Departamento de

Financiamiento de Partidos Politicos.-
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Acceso al Modulo

Creacion

de usuarios

Elecciones

Servicios para
Partidos
Politicos

Plataforma
electronica de
servicios para

partidos politicos

Formulario

Www.{se.qo.cr

Ingreso
Plataforma

de

Servicios Usuario

Contrasefa

Tramites en
linea

Financiamiento
anticipado y
liquidacion de
gastos

Registrar
solicitud de
liquidacion de
gastos
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Formulario de solicitud de creacion de usuarios

ELECCIONES
Formulario de Creacion de Usuario 22 MUNICIPALES
THHEBEL 1hu srvs :

E: = TRIBUNAL SUPREMO DE ELECCIONES

e PLATAFORMA ELECTRONICA DE SERVICIOS o102 As pectos im po rta ntes pa ra Ia creaCién de

SOLICITUD DE CREACION DE USUARIOS

R Miembros del Comité Ejecutivo Superior -hasta 3
1&5:?22::Zﬁﬂ"@dﬁfﬂffiflizm;ﬂPomminif.f:u usuarios para el Partido Politico-
Contador Publico Autorizado -1 usuario-

2. Datos personales del usuario:

°
Nombre Completo Haga clic 0 pulse aqui para escribir texto.
Haga clic o pulse Mg f :
Cédula aqui para escribir | Teléfono Sga cleopuscaal
para escribir texto.
C dnico personal® Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
Partido Politico o Coalicién Haga clic 0 pulse aqui para escribir texto.
“La clave de ingreso sera enviada a la cuenta de correo electrénico que indique en este formulario
3. Seleccione los tramites en linea a los que requiere ingresar.
Sistema Informatico Si No
Acreditacién de fiscales de partidos politicos [=] [u]
Asesores electorales: integrantes de juntas electorales =] =]
Inscripeion de ] =]
Tiquidacin de gastos u] 5]
Los suscritos asumimos las responsabilidades inherentes a la informacion que se ingresara a la
Plataforma de Servicios Extema - - , - .
3. Seleccione los tramites en linea a los que requiere ingresar:
Sistema Informatico Si No
Acreditacion de fiscales de partidos politicos O O
Asesores electorales: integrantes de juntas electorales O jm|
Inscripcion de candidaturas O m]
iquidacion de gastos O jm|

Los suscritos asumimos las responsabilidades inherentes a la informacion que se ingresara a la
Flataforma de Servicios Externa.
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Ingreso a la Plataforma de Servicios

Plataforma

Ingreso

de
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Tri
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¢ Olvido su contrase

Informacién de contacto
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gastos

liquidacion de

S

DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO DE PARTIDOS POLITI




LI 4

dacion de gastos

tud de liqui
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Registrar sol

-Elecciones Municipales 2020-

na

« Campa
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-
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Formulario de solicitud de |

Datos generales
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Formularic de solicitud de liquidacion de gas

Datos generales:
Mdmero Gnico de , .
Liguidscion: Partido Politico:
Periods de la Fecha de
Campaiia: AEARTEE Presentacitn:
Mombre del Tesorero Nimero de Cédula del O
del Partido polftico: CPA): Extranjern
Himera de colegisde | 1334 %] Mombre del GPA():
del CRA): CPA registrado en ™)
la CGR
Maonio certificado por
el CPA:
Selecdonar forma de ingresar gastos:
Por: 2 Medio de pago () Cuenta contable
Cancelar

Financiamiento anticipado
y liquidacién de gastos

DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO DE PARTIDOS POLITIC
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e Cheque
e 90-2500 Arrendamientos

e 90-1200 Transportes
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Cuenta
contable
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Medi




e NUmero
e Fecha

e Monto

e Detalle

Medio de

pago

Medio de pago

Justificante /

comprobante

e Proveedor
e NUmero

e Monto

» Detalle

e cuenta
contable
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Justificante / comprobante

Por: (@ Justificante () Comprobante

Numero de cédula 1
fisica o juridica(®):

Fecha del justificante —
] cumproblante[’): 14/11/2019

Monto(*): 1,00

Localizacidn del A
documento fisico:

Mombre del proveedor
del bien o servicio(*):

Numero del justificante 45
o comprobante(*):

Referencia del monto: = A

Detalle de los bienes o A
servicios brindados(*):

Cuenta contable: requisitos adicionales

Cuenta Contable 90-1600 - Luz, teléfono y agua

Nombre que se
consigna en el o los
recibos(*):

Numero del servicio
(Mimero del teléfono o
del medidor o
hidrémetro)(*):

Referencia (namero
de contrato o nombre
del amendatario):

El servicio se i
encuentra a nombre OSI ONo

del Partido politico(*):

DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO DE PARTIDOS POLITI




Como se muestran los datos

Gastos por medio de pago:

“ Medio de pago

Transferencia Electronica N® 1 ¢

1 regisirois)

+ Agregar medio de pago

Gastos por cuenta contable:

“ Cuenta contable

90-1600 - Luz, teléfono v agua a

90-3300 - Integracion y funcionamiento de comités, asambleas,
convencionas y plazas publicas

2 registro(s)

4+ Agregar cuenta contable

DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO DE PARTIDOS POLITI
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- Acceso al Sistema Www.tse.o.cr

Ingreso
Plataforma

Creacion
de

Servicios Usuario
Contrasefa

de usuarios

Elecciones

Serwcps para Tramites en
Partidos linea
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anticipado y

electronica de e
servicios para liquidacion de
partidos politicos gastos
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Revisar formulario de solicitud de liquidacion

Seleccione partido politico:

Partido Politico: S |

Partido Politico

4 Lista de Solicitudes de Liquidacion:

Periodo de la Fecha de
“ Tlpu - Ilquldamon SORRE eSS

MUNICIPAL 2018-2020 08/10/201% En revision por el CPA
2 MUNICIPAL 2019-2020 15/11/2019 En revisién por el CPA
2 registro(s)

DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO DE PARTIDOS POLI"W/



Forma de ver los gastos -CPA-

Datos generales:
Mdmens dnico de . o
Liquidacion: Partide Politico:
Pericdo de la Facha de
Campana: SR Presentacion:
Maombre del Tesorero Nimere de Cédula del O
del Partida politico: CPA[®): Extranjera
Mimero de colegiade | q5q4 7| Nombre del CRA):
del CRA(): CPA registrado en
la CGR
Maonto certificado por
el CPA:
Seleccionar forma de ingresar gastos:
For: (O Medio de pago () Cuenta contable €

DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO DE PARTIDOS POLI'W
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to de comités, asambleas, convenciones y plazas publicas

N® 123456

clonamien

de pago

cia

90-3300 - Integracion y fun

i0

Gastos por medio

Transferen

Cuenta contable

1 registro(s)
Gastos por cuenta contable

Como se muestran los datos

1 registro(s)




Revision del gastos

Datos del medio de pago - Transferencia Electrénica N° 123456

Nombre del duefio : P MNdmero de cuenta

de la cuenta partido politico origen: 123

origen:

Muimero de Fecha de la

transferencia: 123456 transferencia: 08/10/2019
Entidad financiera Monto de la

origen: Banco Nacional de Costa Rica transferendia:

(Ingresar solo en
colones)

150.000,00

Referencia del Detalle de la

monto: Colpes transferencia: CEEE
Nombre del duefio MNdamero de cuenta

de la cuenta 12345 destino: 1234
destino:

Entidad financiera . Localizacién

desting: Banco de Costa Rica fisica: 61

Lista de gastos de solicitud de liquidacidn:

Resultado de la revision
T— Monto Rechazado

15.000,00  Aprobado 15.000,00 in 0,00

DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO DE PARTIDOS POLI"IEOK/



Revision del gastos

Resuliado de la revision

Monto aprobado Monto Rechazado
'3 15.000,00 Aprobado [ 4 1500000 @ 0,00

Detalles del gasto a liguidar

Justificante /

Comprobante: Justificante
Namero de cédula Nombre del proveedor
fisica o juridica 123456 del bien o servicio: Proveder

Fecha del justificante o Numero del justificante
comprobante: 08/10/2019 o comprobante: 152

Manto: Referencia del monta:
(Ingresar solo en colones) 15.000,00 colones

Localizacion del Detalle de los bienes o .
documento fisico ampo 1 servicios brindados: varios

Cuenta Contable:

90-3300 - Integracién y funcionamiento de comités, asamblea ¥

DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO DE PARTIDOS POLITIC




evision del gasto

Resultado
e de la
revision

Resultado de revision (*):

Criterio Normativo (™) Solicitar Ajuste
Cumple con el criterno normativo:

[ ~

Documentacion que se debe adjuntar en todas las liquidaciones
Certificacion de gatos elaborado por CPA, Libros contables originales

i legalizados, Justificantes originales, Comprobantes originales,
contratos originales o copias certificadas.

Referente a las cuentas bancarias: cheques originales cambiados
(num. de cta, nombre del titular, fecha y monto emitido),

O comprobantes de transferencias electrénicas, registro de cheques,
lista de ctas bancarias y personas autorizadas (V]

Agregar criterio normal

Monto
aprobado (*): 15.000,00

Observacion:

Campos obligatorios (*)

DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO DE PARTIDOS POLI"IEO‘K/




@ La solicitud de liquidacién de gastos fue guardada.

Seleccionar elementos para el informe de certificacion

@ Elementos para el informe Informe

@ Reporte _ @ Resumen

Informe

Guardar solicitud

m Cermrar solicitud #~ Solicitar ajustes

Volver Aceptar informe

-

Enviar sin firma digital Cancelar

DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO DE PARTIDOS POLI"W/
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Flujo del sistema

. PP
PP remite .
ingresa
al TSE gastos

PP envia
al CPA
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¢
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Financiamiento anticipado
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-
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Beneficios

Mejor organizacion de la
documentacion

Ayuda al DFPP a trabajar de

forma expedita

Los resultados se obtienen en
menor tiempo

- -
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Enlaces

Plataforma de servicios

https://servicioselectorales.tse.go.cr/PlataformaExterna/Presentacion/#/autenticacion

6digo Electoral

http://www.tse.go.cr/pdf/normativa/codigoelectoral.pdf

glamento s/ financiamiento

http://www.tse.go.cr/pdf/normativa/financiamientodelospartidospoliticos.pdf

irculares relevantes

http://www.tse.go.cr/circulares_relevantes.htm

o

B
-

.
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Contactos

Patricia Barrantes Brenes
Modulo de Financiamiento y Liquidaciones de gastos
pbarrantesb@tse.go.cr

Francisco Javier Vidaorreta Lopez
Area de Liquidaciones de Gastos
fvidaorreta@tse.go.cr

Verodnica Portocarrero Porras
Area de Liquidaciones de Gastos
vportocarrero@tse.go.cr

Departamento de Financiamiento de Partido Politicos
dfpp@tse.go.cr
Teléfono 2287-5842

DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO DE PARTIDOS POLITICOS
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