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	DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONES Y RELACIONES PÚBLICAS

PERFIL Y EVALUACIÓN PARA LOS INTEGRANTES DEL CUERPO DE EDECANES INSTITUCIONAL
	F01-v02-DCRP-P006-v02




Para ser integrante del Cuerpo de Edecanes del Tribunal Supremo de Elecciones la persona solicitante debe tener presente los siguientes aspectos:  
1. El edecán debe ser una persona responsable en las labores que se le asignen y acatarlas con la mejor disposición. 
1. Debe actuar de forma natural y correcta en todo momento; ser amable, discreto y educado con los invitados; así como, vestir de manera adecuada para las actividades protocolarias de la institución que requieran su colaboración.
1. La puntualidad es un aspecto prioritario en este cargo, por lo cual debe presentarse en el lugar de la actividad a la hora que se le convocó previamente.
1. El trabajo en equipo es de vital importancia; por lo tanto, un edecán debe comportarse de forma respetuosa y amable hacia sus compañeros y compañeras de trabajo.
1. Los integrantes de este equipo deben ser proactivos, saber qué hacer en casos en que se requiera afrontar imprevistos de última hora, sin esperar órdenes para eso.   
1. En caso de renuncia al Cuerpo de Edecanes por cualquier motivo, deberán comunicarlo al Área de Protocolo y coordinar la devolución de todos los uniformes que se le asignaron en el cumplimiento de sus labores. 

Formulario de solicitud para pertenecer al Cuerpo de Edecanes del TSE 

1. Nombre completo: _____________________________________________

2. Cédula: ____________________________  

3. Teléfono celular: ____________________________  

4. Correo electrónico: __________________________________________

5. Lugar de residencia: ____________________________________________________________

____________________________________________________________

6. Actualmente colabora en el cuerpo de edecanes:   Sí (      )  No  (       )


7. ¿Tiene en custodia uniformes proporcionados por este Departamento?

Sí (      )*    No (       )

*En caso de que la respuesta sea afirmativa, indicar cuáles y su estado:

_________________________________________________________________

8. ¿Desea continuar participando en el cuerpo de edecanes? Sí (   ) No  (    )*

*En caso de que su respuesta sea negativa, debe enviar el formulario con la información completa hasta la pregunta #8.

9. Oficina donde trabaja: ____________________________________________________________

10. Jefatura: ____________________________________________________________

11. Puesto: ______________________________________________________

12. Funcionario (a):           Propiedad _______      interino (a) __________ 

13. Estudia   *Sí (      )   NO (      )   

*En caso de que la respuesta sea afirmativa, indicar los días que estudia y horarios respectivos, para conocer su disponibilidad:




14. ¿Cuánto tiempo ha sido edecán?: ____________________________________________________________

15. Cuenta con capacitación en Protocolo:  *SÍ (     )    NO (     )

*En caso de que su respuesta sea afirmativa, favor indicar cuáles cursos ha recibido:

__________________________________________________________________


16. Domina otros idiomas:    No (     )    *Sí (      )   

 *¿Cuáles?: ______________________Oral (     )  Escrito  (    )


17. En caso que una actividad protocolaria tenga lugar fuera del horario laboral, ¿estaría dispuesto a realizar un cambio de horario para ese día, si su jefatura respectiva diera el aval correspondiente? 

SÍ (     )   No (     )

18. ¿Estaría dispuesto (a) a participar en giras de Observadores Internacionales o similares fuera de San José?

Sí (      )  No  (     )

19. ¿Autoriza al Departamento de Comunicaciones y Relaciones Públicas a integrarlo en un grupo de Whats App en procura de una comunicación más ágil?

Sí  (     )  No  (     )

20. En caso de tener algún comentario adicional favor hacerlo en el siguiente espacio:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
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