Tribunal Supremo de Elecciones
FILAR DE LA DEMOCRACLEA

12 de abril de 2007

CIRCULAR AC-05-2007

A Jefaturas de la institucion

ASUNTO: utilizacion de plantillas para tipos
documentales de uso comun

Estimados (as) sefiores (as):

Segun fue comunicado mediante circular AC-04-2007 de fecha 19 de marzo del
ano en curso y luego de las charlas de normalizacion documental impartidas a los
encargados de los archivos de gestion de todas las oficinas, se han efectuado algunos
ajustes a las plantillas para tipos documentales de uso comun (oficios, circulares,
memorandos) que habian sido instaladas en las computadoras del area secretarial de
cada despacho. Por tal motivo, me permito comunicarles que personal del Archivo
Central procedera a instalar nuevamente estas plantillas con los ajustes respectivos en
las computadoras mencionadas y posteriormente personal del Departamento de
Tecnologias de Informacion y Comunicaciones las instalaran en todas las
computadoras que utilizan el Office.

Por lo tanto, con el propdsito de normalizar la produccion documental, se les
recuerda que a partir del momento en que estas plantillas sean instaladas, los
documentos de uso comun deberan utilizar los formatos establecidos.

Atentamente,

Nata

Licda. Katia Zamora Guzman
Jefa
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