)
i

]

Tribunal Supremo de Elecciones

17 de mayo de 2023
CIRCULAR AC-002-2023

A Jefaturas institucionales

ASUNTO: Uso de siglas

Estimadas jefaturas:

En la revision de manuales de procedimientos que ha venido realizando la
Unidad de Control Interno, se ha detectado el uso de siglas no oficializadas, por parte
de diferentes unidades administrativas. Al respecto, es importante hacer un atento
recordatorio para que, cuando se requiera identificar unidades administrativas,
comisiones, programas electorales, tipos documentales, servicios y/o sistemas, por
medio de siglas, debe presentarse la solicitud correspondiente al Archivo Central, para
que se valore si procede la asignacion de las siglas solicitadas y de ser asi, se
aprueben e incluyan en la Lista de siglas institucionales.

Es importante indicar que la lista mencionada, se actualiza con frecuencia,
debido a los cambios que se aplican, producto de siglas que se incluyen o excluyen. La
version vigente puede accederse en el siguiente enlace Lista de siglas institucionales (.xIsx)

Atentamente,
SANDRA Firmado digitaimente KATHIA ZAMORA Prmado digiamente por
MARIA MORA  Frssanavatso GUZMAN CRMN
NAVARRO (FIRMA) Fecha: .05. :34:
(FIRMA) iipri (FlRMA) 0600 )
Sandra Mora Navarro Katia Zamora Guzman
Directora Ejecutiva Jefa, Archivo Central

KzZG/kzg

C. Dig.: Sra. Elizabeth Quirés Meza, Encargada, Unidad de Control Interno

Archivo Central
Costado oeste del Parque Nacional, Apdo. 2163-1000, San José, Costa Rica
Teléfono: 2287-5725 « Fax: 2287-5724 « E-mail: kzamora@tse.go.cr


https://www.tse.go.cr/formularios/AC/a.%20Lista%20de%20siglas%20institucionales-v06-2023.xlsx
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