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CIRCULAR AC-002-2010

A Jefaturas de la institucion
Encargados de Programas
Coordinadores de Comisiones
Responsables de Acciones Estratégicas

ASUNTO: Lista actualizada de siglas

Estimados (as) sefiores (as).

Mediante circular AC-002-2009 de fecha 21 de octubre de 2009, fue comunicada
la dltima version de la lista oficial de siglas. En esta oportunidad, me permito
comunicarles que la lista actualizada se ha enviado a la cuenta de correo electrénico
correspondiente a cada Jefatura, Encargado (a) de Programa, Coordinador (a) de
Comision y Responsable de Accion Estratégica.

Se ha observado que algunas Unidades de Seccion o Areas de Departamento
han creado sus propias siglas, por lo que se les recuerda que cuando se requiera una
nueva sigla, se cree una nueva Oficina, Comision, Programa Electoral u otra
dependencia o se esté utilizando una sigla que no se encuentra en la lista adjunta, es
necesario comunicarlo a esta Oficina, por ser la responsable de asignar las siglas
respectivas y de disenar las plantillas de documentos de uso comun.

Por ultimo, se les solicita respetuosamente, la utilizacion de las plantillas
disefiadas para cada Oficina, Programa Electoral, Comisién y Accion Estratégica, en la
elaboracién de documentos de uso comun, tales como memorandos, oficios vy
circulares.
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